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10. IPOLEAYPE

\ YBoa ‘

VY oBoj nekuju ce obpalyjy:
1) IlocoBHE aKTHBHOCTH U EbBHXOBO Je(UHUCAHE
2) Illra je mporemypa, a ITa yiyTcTBO
3) wujarpaM TOKa MOCIOBHUX aKTHBHOCTH

Hakon caBiiajane jekumje:
v" Pasymehere CTpyKTypy IpoLeaypa 1 MOCIOBHUX aKTHBHOCTH
v" 3mnahere Ja onmuinere mporeaype MyTeM TEKCTYaTHOT U TpaduuKkor obpacia

Kwoyune oepunuyuje

IIpoueaypa omucyje mocTynak 3a pealn30Bambe jeJHOT MPOIEca, Tj. XPOHOJIOTH]y aKTHBHOCTH
MOBE3aHMUX Y jemaH mporec. OOyxBara BUIIE yYeCHHKA Ta TMpenHu3upa W HHUXOBE YJOTe H
dbyukuuje, 1j. KO, IITA u KAJ/IA panu, anv He ¥ KAKo paJiy.

YnyrerBo Jaje etajbHa ofjallimberma Kako Tpeba crpoBecTH oapeheHy aKTUBHOCT Y OKBHUPY
MOCTOBHOT Tpolieca. O0yxBaTa JIOTHYaH XPOHOJIOUIKM HU3 KOpaka HEOIMXOJHUX 3a pean3alujy
onpehene akTuBHOCTH. OGMYHO C€ OJHOCH Ha JeAHY IpyIly M3BpLIMOLa (McTa QyHKIHUja, pagHO
MECTO, U CII.) T€ He AeuHumIe Ko, wma u kaoa paau, seh uckpyunso KAKO pagu.

ONMUC NPOLELYPA

[Tocnenmu Kopak y u3paau JOKYMEHTAIMje O CHCTEMY j€ TMPUKa3 MpoLeAypa MTO MoaApa3yMeBa
yTBphHBame, JeQUHNUCAE U OMKIC MPOoIeIypa Kpo3 oOpa3all Mame mporenypa u AujarpaM TokKa
aKTUBHOCTH. Y U3pajy Mpoleaypa yKjbydeHe Cy CBEe OpTaHU3allMOHe jeIMHUIIE U CBU 3aIlOCIICHU
mTo oMoryhaBa HH(GOPMHICAHOCT YYE€CHUKA Tpolieca O YTBpHeHUM Mpoleaypama, oCcTyname Y
CKJIay ca BHMa, YTBph)HBame OJrOBOPHOCTH 3a CIIPOBOlEHhe aKTUBHOCTH y OKBUPY IPOIIeCca, Kao
Y KOHTPOJIHUX aKTUBHOCTHU KOj€ Tpeda MpeTy3eTH.

[Ipouenypa Ommke paspalyje u AeTaJbHO OMUCYje MOCTYIIAK 3a CIPOBOl)eHE MOCIOBHOT TPoIleca,
YCTaHOBJbEHA j€, TOKYMEHTOBaHa, IpUMEbYje ce U axkypupa o norpedu. [lucane npouenype cy
ojuika ypehenor cucrema @YK u umajy 3a nusb yjeJHauYeHO MOCTYIIAHE CBUX OPraHU3alMOHUX
JeIMHUIA YKJbyUeHHUX Yy mpouec. O moceOHOr 3Hauaja cy Mpoleaype U3 JelIoKpyra OyueTckor
LUKJTyca, TUIAHCKOT CUcTeMa, n3pajie pUHAHCH]CKUX TUIaHOBA, JaBHUX HaOaBKH, pauyHOBOJCTBA U



W3BEIITaBamka. Y OBE MpoIlece je, HauMe, YKJbYYEHO BHIIE OPTaHU3AIMOHUX jeAMHUIIA, a YIIPaBO
3axBasbyjyhu nucanum mpoueaypama omoryheHa je MHPOPMHCAHOCT CBUX YYECHHKA Y MPOLIECY
[0 MUTakhy HBHUXOBUX 33JaTaka, OJITOBOPHOCTH M OBJamhema, Ka0 U KOHTPOJIHUX aKTUBHOCTH.
[Topen Tora, nmucane mpoueaype omoryhapajy v KaCHHjy peKOHCTPYKIIH]Y aKTUBHOCTH U jiorahaja
YKOJIMKO je TO MNOTpeOHO, JOKYMEHTOBAamE€ CBHX TpaHCaKIMja M TOcCioBa M o0e3deheme
peBu3opckor Tpara. Melhytum, npoueaypy HHKako He Tpeba mperBapatu y ymyTcTBo. Llnip
IpoIeIype je J1a e HEABOCMHUCICHO MOXKE pa3yMeTH OMKCcaHa [0jeJMHaYHa OCIOBHA aKTUBHOCT,
Ka0 M OJITOBOPHOCT U BPEMEHCKHU POKOBH Y KOJUMa CE IMOCTUXKY MOCTaB/bCHH IUJBEBU. YITYTCTBO
je, maK, TOKyMEHT Yy KOjeM je JaT JeTaJbHUJU ONUC oJpeheHnx akTUBHOCTH IMOCIOBHOT IpoIieca,
ca CBUM I10jeIMHOCTUMA, U MOXe Jia OyJIe CacTaBHH JI€0 TPOIICType.

3a mpuKa3zuBame Mpoleaypa KOPHCTE €€ TEeKCTYalHH W TpaduiKd JCTaJbHH OIMCH KOjU
ne(GUHULTY ¥ OJTOBOPHOCTH M POKOBE 32 CIIPOBONEH¢ aKTUBHOCTH Y OKBUPY MOCIOBHOT MPOLECa.
OnroBopHocT 3a cripoBoljere Tpeda 1a Oy/ie jacHO Ha3HAueHa 33 CBaKy MOCIOBHY aKTHBHOCT, KA0
U POK 32 cipoBol)eme CBake aKTUBHOCTH KOjH je YTBphEH 3aKOHOM WJIM JAPYTHM MPOMUCHUMA U
akTHMa. To 3Hauu 11a ce uAeHTH(UKY]Y U 3aII0CICHU KOjU CY OATOBOPHH 32 MOjEeAMHE aKTHBHOCTH
y OKBUPY ITOCJIOBHOT TPOILIECa, Ka0 ¥ TauaH MOMEHAT ITI0YETKA M TPECTaHKa IbUXOBE OJITOBOPHOCTU
3a u3Boheme ojpelheHe MOCIOBHE AKTUBHOCTU.Y TEKCTyaJlHOM Jeny oOpacua OIHUCYjy ce
penocien, MeTox crpoBolerma IOCIOBHOT Ipolleca, OATOBOPHOCT M POK 3a CHpoBoheme
MOCJIOBHOT TIpolieca, Kao W JIOKyMEHTallMja HacTajia TOKOM CIpoBolerma MOCIOBHOT Ipoleca.
IIpumep oBor odpaciia 3a onuc Npoueaypa ca JAeTajbHUM yIyTcTBOM 1at je y [puaory 1.

I'padmuky mpuka3 omuca NOpoleAype Ha3uBa ce AUjarpaM TOKa (BePTHKAJHHM MperJes
Npolueaype) U KOPUCTAH je jep MpyxKa CaxeT IMperiie] mpoieca U oMoryhaBa J1ako OTKpHBame
HEeJoCTaTaka jep /aje jacHy CIMKY O MOCTYNKY peanu3aiuje mpoieca. Kako 0 ce yjeqHauusio
MOCTyNamke CBUX OpPraHU3allMOHUX jeJMHUIIA U ycarjiacwia ommra (GopMa U cajpikaj IMUcaHe
npolenype, HajooJbe je 3a OMUC CBUX MpOLEeaypa KOPUCTUTH jeJlaH CTaHIapAU30BaH oOpasall Ha
HUBOY IIeJIe OpraHu3aluje.

[Tonaru HEONXOHU 32 MPUTIPEMY, OJHOCHO aXXypUpame aujarpamMa Toka 0OUYHO ce mpudaBibajy
KpO3 pa3roBOpe ca 3aroCiIeHIMa Y BE3H ca MpoleaypaMa Koje ce IpUMenYjy, Kao M Kpo3 aHAITU3y
MPOLEAYPAITHUX NMPUPYUHHKA, TOCTOjehuX Aujarpama TOKa M Jpyre JOKyMEHTAalllje O CUCTEMY.
MehyTtum, oBaj oOpasam MOXe OWTH KOMIUTUKOBAaH 3a Kopuitheme 003MpoM Ha KOJHUYUHY
BpeMeHa MOTPeOHOT /1a Ce OH MPHUIPEMHU, IIOTBPAU U aXKypHpa.

IIpumep oOpacua qujarpama Toka ca JAeTaJbHUM YIyTCTBOM 3a ynotpedy naart je y [lpuiory 2.
IIpumep onuca npoueaype ca nujarpamom Toka aat je y [llpuaory 3.



Jla ©6u ce 00e30enniIo yBepaBame Ja C€ CBE IMOCIOBHE aKTUBHOCTU CIIPOBOJIE Y CKIIATy cCa
OpTraHU3aIOHUM IMJHEBUMA, HEOIIXO/IHO j€ CBaKy MPOLEAYPY AeTaJbHO TEKCTYaTHO U rpaduiKy
orucatd. OBO je HEOMXOJHO paad YTBphHBama jaCHO Ha3HAYCHE OJrOBOPHOCTH M pOKa 3a
cripoBoleme opelyeHe MocI0BHE aKTUBHOCTH Y CKJIy €a 3aKOHOM WJIM JAPYTHM MPOMUCHMA H
akTMa. TOK MpoIeaype, OMKHC U CIPOBOhEHEe aKTUBHOCTH, Kao M mparteha IOKyMEHTalluja,
MPEICTaBJbEHH Cy y 00pacily y KOjeM je TaYHO HaBEICHO KaKo PYKOBOJACTBO Tpeba Jia Jenerupa
oiamthema 1 OITOBOPHOCT HAa HUBOY II€JIC OpraHU3alHje.

Jlujarpam Toka ce u3palhyje Tako IITO je MPBO HEONMXOAHO JepuHHMCATH Kako he marienaru
rpaduYKy MpUKa3 cBake (ase MOCIOBHOT Mpolieca (HIIp. YIa3HU JOKYMEHT - eJIUIICA, aKTUBHOCT
— IPaBOYTraoOHUK, KOHTpOJa — TPyrao, UTH.).

Kako 6m ce HacTaBmiio ca rpauKUM M TEKCTYyaJTHHM OIUCOM MOCJIOBHUX aKTHBHOCTH, TIOTOM
ce neuHUIIE TOYETHH KOPaK, a TO j€ YBEK HEKH yJIa3HHU JOKYMEHT WK HHPOpMaIija KOju ce Y
MOCIIOBHOM TIporiecy oOpalyje. 3amTo je BaXKHO OJPEIUTH YIIa3HH JOKYMEHT? 3aTo IITO Of
MOMEHTA Tpey3UMama yJIa3HoT JOKYMEHTa [MOYHIGE OJIrOBOPHOCT 3aIIOCICHUX 32 BEroBy Aaby
oOpany. Takohe, je BaxHO OJIpeIUTH U KOJU j€ TO JOKYMEHT Ha Kpajy MOCIOBHOT MpoIieca jep
IPe1ajoM HM3JIa3HOT TOKYMEHTa WM MH(pOpMaIHje MPecTaje 0JroBOPHOCT 3alOCICHOT 3a J1ajbe
noctyname. Hamme, o1 TOr MOMEHTa Kpaj MPETXOIHOT ITOCIOBHOT MPOIieca MOCTaje T0YeTaK ’
yIia3 3a APYTH NOCIOBHU NpoIeC. 3HAYH, OATOBOPHOCT 3aMO0CJIeHOr 32 n3Boleme NocJaI0BHUX
akTHUBHOCTH ce Kpehe wu3mel)y mnpujema yjaasHoOr [JOKyMeHTa W mNpeaaje H3Ja3HOT
AOKYMEHTA.

Ynopeno y3 rpaduuku npukas, MMaMo U HapaTHBHU OMMC aKTUBHOCTHU, & Y HACTABKY C€ HABOJU
BPEMEHCKM POK 3a M3BOhEHmE T€ aKTUBHOCTH, OJIFOBOPHO JIMIE 32 HEHO H3BOheme, Kao U
JOKYMEHT KOjH M3J1a3U U3 T€ aKTUBHOCTH YKOJIHMKO IMOCTOjH.

Cnuka 1. Kwyunu eremenmu obpacya JJoxymenmayuja o cucmemy - Ilpoyedype

PE3UME

Ha Ou ce o0e30enuno yBepaBame Ja C€ CBE IMOCIOBHE aKTUBHOCTH CIPOBOJE Y CKJIaay ca
OpPraHW3alMOHUM IMJBEBHMA, HEONXOJHO je CBaKy MpOIenypy JHAeTaJbHO TEKCTyallHO H
rpaduuku omucatu. [lpomemypa ommcyje MOCTyMmaK 3a peaju30Bame JeJIHOT Ipolieca, Tj.
XPOHOJIOTH]Y aKTUBHOCTH MOBE3aHMX Yy jeaH npouec. O0yxBaTa BUllle yUECHHUKA Ia PEeU3upa
U BbUXOBE yJIore, 0AroBopHOCTH U pyHkimje. [Iucane mpouenype cy ounka ypehenor cuctema
OVYK u nMmajy 3a usb yjeJHaYeHO MOCTYNamhe CBUX OPraHU3allMOHUX jeTUHHIIA YKIbYUCHUX Y
npoiiec.




HHPUJIOTI 1 - JOKYMEHTALIMJA O CUCTEMY - ITPOLHEAYPE

Ha3us KopucHuka jaBHUX cpeacraBa
ITPOITETYPA 3A

Opranusanuona Hudgpa
jeaMHMua: npoueca:

Hndgpa
OpraHu3annoHe Bep3uja:
jenuHuie:

PykoBoaniian
OpraHu3anuoHe
jenuHuIe:

Hocuiaan mocjioBHOT
npoiueca (0AroOBOPHO
JIU1E)

Ha3uB mocJIoBHOT mpomeca

I[{n/b MOCJIOBHOT mpoIeca

Iloapyyje npumene

OcraJia fOKyMeHTanMja

OarosopHoct u oBjaamheme

3aKoHHU U pPONHUCH

Tepmunu u ckpahennne kopumhenn y aujarpammma Toka

IIpunpema KonTtpounme

OnodpaBa

HNme n
npe3ume

IHoTnuc

Hatym




OBPA3AILL 3 ,AJOKYMEHTAILIUJA O CUCTEMY - INPOUEIAYPE“ nonymaBa ce Ha
cienehu HauuH:

10.

11.

12.

13.

VY pyOpuky ,,Ha3uB KopuCHUKA jaBHUX cpeAcTaBa“ YHOCH C€ Ha3UB KOPUCHHKA jaBHUX
CpeICTaBa;

Y pyoOpuky , Ilpouenypa3a___ “ yHOCH Ce Ha3HB MPOICIYPE;

VY pyOpuky ,,OpraHu3anioHa jeIMHULA® YHOCH C€ HA3UB YK€ YHYTpAIlbEe JeAMHULIC
(cexTop, 0/1eJbeE, OJCEK, TPYIIA, UT/...);

VY pyopuxky ,,lllndpa nmpoueca™ yHocu ce OpojuaHa o3HaKa — peAHU OpPOj MOCIOBHOT
nporueca no uzpaau llndapuuka Ha HIBOY KOPUCHUKA JaBHUX CPEJCTABA,

VY py6puky ,,Illudgpa opranuzanuoHe jeuHUIe” YHOCH ce OpojuaHa WM CIOBHA O3HAKA
— mmdpa yxe yHyTpaume jenuauie no u3paau LlndpapHrnka Ha HUBOYy KOPUCHHUKA jaBHUX
CpeICcTaBa,

Y pyOpuky ,,Bep3uja‘“ yHocu ce OpojuaHa 03HaKa Bep3Hje MPOLEaypeE;

VY pyOpuky ,,PykoBoamjian opraHu3anmoHe jeIMHHUIE YHOCH C€ Ha3UB PYKOBOJUOIA
yKe YHYTpalllibe jequHuIle (ToMOhHUK MHHHUCTpPA, CEKpeTap KOPUCHUKA jaBHUX CPEJ/ICTaBa,
HaYeIHUK 0/IeJbeba, 1ed oaceka, pyKOBOIWIALl TPYTIE, UT/...);

VY pyOpuky ,,OpraHu3aniMoHy Jeo“ yHOCH ce Ha3uB yHyTpallmwe jenuHuiie KopuchHuka
JaBHHUX cpeacTaBa (uHaHCHja (CEKTOpa, MoceOHEe YHYTpAIllkhe jeIUHUIIE, YHYTpAIlbhe
JeIHUIIC U3BaH cacTaBa CEKTOpa...);

VY pyopuky ,,Hocuiaan nocjioBHOT nmpoiueca (0AroBOPHO Julle)* YHOCH C€ Ha3UB HOCHOIIa
MOCJIOBHOT Tporeca (MOMONHWK MHMHHUCTpA, CEKpeTap KOPHCHUKA jaBHUX CpE/ICTaBa,
HAYeTHUK OJIeJbeHha, Imed OJICeKa, PYKOBOAWJIAI TPyIe, WTMI...) OJTOBOPHOT 3a
peanu3aiujy mpoiieca,

VY py6punu ,,HazuB moc/IoBHOTI npoueca* BpIIK ce UICHTU(UKOBamke Ipolieca - YHOCH
ce Ha3MB Ipolieca (HIp. jaBHE HaOaBKe, HamjaTta mnopesa, oOpadyH M HCIJaTa IUlara,
IUTaHUPae U MpUIipeMa Oynera, PUHAHCH]CKO U3BEIITABAKE U PAYYHOBOJCTBO, UT/L. );

VY py6punn ,,I{n/b mocj10BHOT mpoueca“ BpIIM ce ASHTU(UKOBaWkE [IUba KOjU Tpeda 1a
Ce OCTBApH Kao pe3yJiTaT CIpOoBohema mpolieca - YHOCH Ce OINUC MJIaHUPAHOT pe3yJITara.
[TocnoBHM IUIBEBU NPECTaBIbA]y IUIAHUPAHE pe3yaTaTe opranusanyje. [lusbeBu Tpebda na
Oyay: KOHKPETHH, MEpJbHMBH, OCTBApJbMBU M OJarOBPEMEHW — HIIP. LUJb TOCIOBHOT
npoueca ObpayyH u ucniama niama je Ilpasospemen u mauan oo6payyn u ucniama niama
3anocnenuma.

Y pyOpuun ,Iloapydje mpumeHe nepuHHIIY ce MecTa NPHUMEHE MpOLEAype |
eBeHTyaJlHa OrpaHuuema (HOp. pPavyyHOBOJCTBO, (HUHAHCHje, HaOaBKe, OJIEJbEHE
pauyHOBO/JICTBA);

VY pyOpunm ,,Octana AOKyMeHTANUja“ HABECTH JOKYMEHTa KOja YMHE CaTaBHHU JI€O
poIeIype, OJHOCHO TIOKYMEHTA Y KOjuMa je JaT IeTaJbHUj! OTHC OApel)eHIX akTHBHOCTH
mocyioBHOr mporeca. Ome mory Outu HaOpojaHa pa3Ha YIyTCTBa 3a CIPOBOhEHme
onpeheHrX aKTUBHOCTH Kao HIIp.: YIMYTCTBO 3a Kopulitheme coPpTBepa 3a 0OpadyH 1iara;



14.

15.

16.

YyTcTBO 3a monymaBame nopecke npujase OJ1 u OIlJ; YoyrcrBo 3a nonymaBame M-4
obpacra;

Y py6punm ,,OaroBopHoct M oBJjamheme” WACHTHPUKY]y CE€ 3alOCICHU KOJU CYy
OJITOBOPHHM 3a TOjeIMHE aKTUBHOCTH Y OKBHUPY IIOCIOBHOT mpoueca. HaBone ce Ha3uBH
pazHuX MecTa M OJrOBOPHOCT WJIM OBjIamiheme 3a CHpoBOEeHme aKTHMBOCTH MOCIOBHOT
mporeca y OKBUPY TOT PaJHOT MecTa (HIp. Y OKBUPY IMOCIOBHOT mpoueca ObpauyH u
ucniama naama oIrOBOPHOCT M oBJamhema Moria Ou Outu onvcana Ha ciefehu HauuH:
3amocneHn Ccy OJTrOBOPHHM 3a JOCTaBJbake MOJaTaka 3a oOpadyH Iuiata (0oJoBame,
OJICYCTBa, TIPEKOBPEMEHH Pajl, OAMOPH, UTH); PyKOBOIMOIM OpraHN3allMOHUX JIETIOBA CY
OJITOBOPHH 32 BOl)er¢ €BUICHIIM]E O TIPUCYTHOCTH Ha pajy U 0J1aroBpeMEHO JIOCTaBIbakhEC
eBugeHja Onesbey 3a pauyHoBOACTBO; Hauennuk Opesbema 3a pauyHOBOJICTBO je
0JICOBOPAH 3a O0JaroBpeMEH U TayaH oOpavyyH U UCILIATy I1J1aTa 3aloCICHUM).

VY pyOpuiy ,,3aK0HU M PONMUCH  HABOJIE CE Ha3MBHU 3aKOHA U MPOIHUCca KojuMa je ypehena
o0acT y OKBHPY KOj€ CE OJIBHja MOCIIOBHU IPoIiec (HIIP. Y OKBUPY IMOCIOBHOT IIpoIeca
Obpauyn u ucniama niama Kao 3aKOHU M TPONHCH Koju ypelyjy oBy oGnact mornu Ou
OuTH HaBeleHHW: 3aKOH O IUIaTamMa JPKaBHUX CIyKOCHUKAa M HAMEIITCHUKa; 3aKOH O
Oyuery (ocHOBMIIA 3a WCIUIATy IuIaTe); Ypemba o HakHagama M APYTUM IpUMambHMa
JpKaBHUX CIY)KOCHUKa M HaMellTeHHKa; [loceOHM KOJIEKTHBHH YrOBOP 3a JpIKaBHE
oprane; [IpaBHIIHHK O pa4yHOBOJICTBY);

VY pyOpunu ,,Tepmunu u ckpahennne xkopumhenu y qujarpamMmuma Toka“ HaBoze ce
TepMUHU U ckpaheHuile KopumheHn y AujarpaMiMa TOKa y3 OMUC M 3HAUCH¢ HABEJCHUX
M0jMOBA y IMjarpaMuMa TOKa KOju je cactaBHU 1eo OOpacia.



MPUJIOT 2 - TOKYMEHTAIIMJA O CUCTEMY (BEPTUKAJIHU MPETJIE]) -
MPOLIEAYPE

JANJATPAM TOKA

OIINC AKTUBHOCTH

CHPOBOBEE

OnrosopHo Poxk 3a
Juie cnposoheme

Jdoxkymenra

3a uspany I[Hjal" PpaMa TOKa aKTUBHOCTH KOPUCTE CC cnenehﬂ CHUMOOIIH :

OIIEPALTMJA

PYYHA
OBPAJIA

o




IIpouenypy He TpeGa mperBapaTtH y YNOYTCTBO. Y TMpOIEAYypM HA3HAYUTH Ja IOCTOJH
onrosapajyhe pamgHo ynmyTcTBO U 00pHYTO (YHAKPCHO ITOBE3aTH ).

JoHomeme otyke: Mcnymeme yHapea 3a1aTor yclIoBa olpeesbyje Aajbu TOK JOKYMEHTAIH]je
U IIOCTYyTaKa. YKOJIUKO je oAroBop JIA, moctymnak Teue Aajbe 1o IpoLeaypH, a yKOIHUKO je OATOBOP
HE, o6aBe3Ho mpenBuIeTH Aajbu mocTynak. [locTynak KOHTpoJie je yBeK OJulyKa (3a70BoJbaBa
koutpony JIA/HE). Kox konTpone Tpeba yBeK HABECTH KaKO C€ BPIIM KOHTPOJIA U YHME Ce

MOTBphyje Aa je KOHTpoJIa U3BpIIICHA.

Onuc aKTUBHOCTH. Fpa(l)I/I‘IKI/I N TCEKCTYaJIHU ACTAaJbHHU OIIMCHU KOPUCTEC CC€ 3a IIPUKA3HNBaAHKC

nporenypa (aujarpam Toka akTHBHOCTH). HeorxoqHu ¢y panu yTBphHBama 0ArOBOPHOCTH U pOKa
3a crpoBoleme oapeheHe mociioBHe akTUBHOCTH. OIroBOPHOCT 3a crpoBoheme Tpeba aa Oyne
jacHO Ha3HaYeHa 3a CBaKy MMOCJIOBHY aKTHBHOCT, Ka0 U POK 32 CIIPOBOlEHhE CBAaKE aKTUBHOCTH KOjH
je yTBpheH 3aKOHOM WIJIH APYTUM MPOITUCHMA U aKTHMA.

Toxk npoueaype, ornuc akTUBHOCTH, CHpOBOl’_)eH:»e u npaTeha ,HOKYMGHTEII_II/Ija MNpeACTaBJbCHU CY Y
HAaCTaBKYy.

Cnposolere
Jujazpam moka Onuc akmusnocmu | Q0z080pHocm
3a aKmueHoCcm

Ilpameha
Pox O0OKymenmauuja

HOYETAK

v

> AKTHUBHOCT

l

OJITYKA

HE

JA

KonTpoaa




VY pyOpuky ,,Jlujarpam Toka‘“ ynocu ce rpaduuku NpruKa3 akKTUBHOCTH.

Y pyOpumm ,,Onuc aKTHBHOCTH KPAaTKO OIKCATH CBE AKTUBHOCTH IO PEIOCIICTy
cnpoBohema Koje uyuHe mociaoBHM mporec. llocioBHM mpouec je HU3 aKTUBHOCTH
MOBE3aHUX PaJi OCTBAPUBaba MOCIOBHUX IMJbEBA (HIP. aKTUBHOCTH KOj€ YWHE OCIOBHU
npouec Obpayyn u ucniama niama Moriie 6u OUTH - MPUKYIUbAbE MOJIaTaKka MOTPEOHMX
3a o0pauyH TuIaTa, oOpadyH NpPOMEHAa y OJIHOCY Ha NPETXOAHU Mecel (OoioBame,
MIPEKOBPEMEHH pajl, TOAUIIBU OIMOp, CTUMYJAIHje, UT/.), YHOC TOoJaTaka y CUCTEM 3a
oOpauyH miaTa, oOpadyH IiaTa 3a TeKyhu Mecell, 3aXTeB YIIpaBH 3a TPE30p 3a HCILIATy
I1aTa, 3aXTeB 3a IPEHOC CPeACTaBa Ha payyHe 3aloCIeHUX, [10/1e1a UCIIATHUX JIMcTrha).

VY py6puky ,,CnipoBoljeme — 0JIrTOBOPHOCT 32 AKTHUBHOCT * YHOCH C€ Ha3UB PAJHOT MECTa
(moMohHHK MHUHHUCTpA, CEKpeTap KOPUCHUKA JaBHUX CPEJICTaBa, HAYEIHUK OfIeJberba, e
OJICeKa, PYKOBOAWIAIl TpyIe, HUTA...) Koje o00aBiba IMPEIMETHY NpPOLEAYpY, HETOBE
OJICOBOPHOCTH U OBJIalINeHha.

Y pyopuxky ,,CrnpoBoheme - Pok* HaBou ce pok cripoBolerba aKTHBHOCTH (HIIP. 10 5.y
Mecelry 3a mperxogau Mecer cBu Cektopu u Cekperapujar caunmbaBajy oopasarl,, I Iperiien
OIIITHUX OJICYCTBOBAaA Ca IMOCJA MO 3aM0CIeHUMA™ IO JaHMMa Yy Mecelly U JOCTaBJbajy ra
pasHOM MecTy 3a (MHAHCH]CKE TTOCIIOBE).

Y pyOpuky ,JlokyMeHTAa* ymnucaTd Ha3MBE [OKyMEHaTa Koja Cc€ KOpHUCTE y TOKY
cnpoBohema ozpeheHe akTHMBHOCTH y TOKY Ipolleca U KojuMa ce JOKYMEHTYje na je
onpeheHa akTUBHOCT CIpOBE/IEHA HA TUIAHMPAH M NPOMHCAaH HAauWH (HOp. 3allMCHHUK ca
OTBapama JOCTaBJLEHHUX MOHYyAa, OJuIyKa O YCIOCTaBJbakby KOMHUCH]jE, YTOBOpP, UTI. 32
nporec HabaBke, Pemema o cTynamy Ha pan u oapehuBamy koedunmjenra, Pememe o
MpeCcTaHKy/pacKuly PaJHOT OJHOCA, 3a Mpollec OOpayyHa Iuiata WUTI.). Y3 TpoIeaype
MPUJIAKY Ce TIPUMEPIH TIOKYMeHAaTa KOjH ¢€ KOPHCTE Y TPOIIECy.

YyTcTBO 32 NIpUNpeMy Npoueaypa

Ha gny cBakor 3BaHMYHOT, KOHAUYHO YCBOjE€HOT MpHMEpKa odpaciia U mpoleaype, 06aBe3Ho ce

HAaBOJIE:

uMe, 1aTyM, QyHKIM]ja ¥ MOTIHUC JIMIA KOj€ j€ MPUIPEMUIIO JOKYMEHT;
uMme, 1aTyM, (yHKIMja U MOTIHC JIMLA KOje KOHTPOJIMILIE TOKYMEHT;
uMme, 1atyM, (yHKIMja U MOTIHC JIMLA KOje 0J100paBa JOKYMEHT.

IIpunpema Kontpoanme OpoOpaBa

HNme n
npe3sume

IMoTnuc

Hatym




IMPUJIOT 3 - ITPUMEP OIIMCA ITPOLUEAYPE CA INJATPAMOM TOKA

JTOKYMEHTAIIMJA O CAUCTEMY — ITPOLEYPE - O6pasan 3

IIundpa u Ha3uB npoueaype

IV-01-3.1 [Iponienypa 3a KbHKEHE MOCTOBHUX MPOMEHA
S 3aKoH 0 OYILIETCKOM cHUCTEMY; Ypenda o OyIIETCKOM PauyHOBO/ICTB
NpoNUCH yu ys Ypen yi pady JCTBY

JoxymMeHTanuja o cucremy (BepruxkajHu mnperJen) - [lpouenype

. OarosopHo
Jujarpam Toxa AKTHBHOCTH JokymeHTa
Jmue
[Touerax
CayxOeHuK 3a
Tpriem ToKyMeHTAME U3BpLICHE 3axTeB 3a
Yy y J MOCIoBa iahame
Tpe3opa
AKTUBHOCT 3aXTeR 3a
CayxOeHuK 3a
miahame;
U3BPIICHE
Kmuxeme npse BpcTe npeHoca Pememe 3a
10CJI0Ba
peHoC
Tpe3opa
cpeacTaBa
AKTUBHOCT
Cnyx0OeHuk 3a
OyueTcko
IIITamma n3Boaa yo N3Box
pPadyHOBOJICTBO
Y U3BEILITABakE
AKTUBHOCT Pememe 3a
peHoC
Cnyx0OeHuk 3a P
CpelcTaBa;
. OyueTcko
[Mpukynspame JOKyMEHTAIH]je 3axTEB 3a
pPadyHOBOJICTBO
miahame;
1 U3BEIITaBaE
thakrype;
TPOIIKOBHUIIH
Kontpona

A

Kontpona na nmu je mnahame
M3BPIICHO U J1a JIH j€ CBa
JIOKyMEHTAIlM]ja Ha OCHOBY KOj€ c€
BPIIIH KEHIKEHE OTIHCAaHA

Cnyx0OeHuK 3a
OyUETCKO
pPavyHOBOJICTBO
Y U3BEIITABAbC
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Oniyxa

AKTHBHOCT

Ono0peme 3a BPIICHE KIHIKEHha
MOCJIOBHUX [TPOMEHA

[led Tpesopa

Bepudukopan
HAJIOT 32

KIBbHXKCHC

AKTABHOCT

Kmnxeme n0oCIOBHUX IPOMEHA Ca
W3BOJA

CnyxOeHHK 32
OYyUETCKO
pPavyyHOBOJICTBO
Y U3BEIITaBAHE

Hanor 3a
KIbKEhE

Kpaj

Opnnarame TOKyMEHTaIje y
perucTpaTop

CnyxOeHHK 32
U3BPIICHEC
(o]l (0):F:]
Tpe3opa;
W3BPIIMIALl HA
MOCJIOBUMA
oOpauyHa
iara
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